
チェック項目 項目 チェック
CD-R or DVD-R
データが壊れているファイルは無い
データがルート直下にある
CD-Rをクローズ処理しているか
直接印刷
工事番号(13桁)
工事名称
作成年月
発注者名
受注者名
枚数/全体枚数
ウイルス対策ソフト名
ウイルス定義
ウイルスチェック年月日
フォーマット形式
署名欄
背表紙
工事番号(13桁)
工期
発注年度
測地系
住所と座標が合っている
管理ファイルの納品資料タイトル名が日本語
管理ファイルの受注者コードが記入されている
MEETに複数の打合せ簿がある
MEETの管理区分に記載がある
OTHRSフォルダにMEET等の資料は無い
要領・基準の適用版
管理ファイルが破損していない

必須資料が検索できる
事前協議簿・工事打合せ簿（出来形、品質管理資料を含
む）、施工計画書、完成図面、工事写真、

ボーリングの本数が土質報告書と一致している
BORING/DRAのファイル形式がP21形式
ORGフォルダにファイルがある

[工事帳票種類]に『工事履行報告書』『施工段階確認
簿』の記入がある。(MEET.XML)

容量の大きいファイル(2MB以上)が100個以下
代表写真がある
[写真-大分類]の確認
ファイル形式はJPG
ライフサイクルが一致している
改訂履歴が『Z』である
ファイル形式 P21
図面が閲覧可能
図面要領に準拠していない図面は『DRAWINGF/OTHRS』に格納

表題欄の形(寸法除く)が要領と一致している
表題欄の項目が要領と一致している
表題欄の項目に記載がある
表題欄の項目内容が管理ファイルと一致している

S(測量)・D(設計)・C(施工)・M(維持管理)

無い場合は、『0000000000』（10桁）

用紙サイズに対して適切か

チェックソフトで構成エラーが出るか

工事履行報告書
施工段階確認簿
協議によりOTHRSに格納も可

ラベルと合わせる

『着手前及び完成写真』など

事前協議簿(最後)・打合せ簿はMEET
完成図面はDRAWINGF
工事写真はPHOTO
施工計画書はPLAN or MEET

成果品名・作成年月・発注機関名・受注者名

協議によりSFC形式も可

全景写真など必要な場合は問題無し

参照：農林水産部 農地農村整備課HP

協議によりSFC形式も可

電子納品成果　目視チェックリスト
備考

書き換え可能なRWは禁止
正常に複写(コピー)出来るか
成果品名等の余分なフォルダは作成しない

最新は『02』

ラベルと合わせる

工期終了月に合わせる

写真データ

CD-R(JOLIET)、DVD(UDF)

参照：施工計画書、位置図

打合せ日ごとに分ける

参照：施工計画書

CAD（ファイル名）

シールは禁止

CAD(内容)

電子媒体

CDラベル

管理ファイル

書類データ


